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Aprueban modificacion y actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) de la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas

ORDENANZA MUNICIPAL N¢ 015-2021-CM-MPCH
Santo Tomas, 16 de noviembre del 2021

EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUMBIVILCAS -
DEPARTAMENTO CUSCO:

POR CUANTO: En Sesién Ordinaria de Concejo Municipal N° 21 de fecha 16/11/2021, a convocatoria
de la Srta. Alcaldesa de la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas Tec. Nadia Liz Pallo Arotaipe y la
asistencia de los senores regidores; Ing. Cesar Ccalluche Mendoza, Sr. Crimaldo Llanllaya Chacnama,
Sra. Juliana Gavina Tancaillo Huamani de Umana, Prof. Victor Massi Pacco, Sra. Aurelia Sillcahua
Ninasivincha, Sr. Nelson Chaco Huamani, Abg. Alipio Soncco Layme, Bach. Javier Carrillo Pefia vy el
Tec. Santiago Ganoza Gutiérrez; visto y analizado la propuesta de Ordenanza Municipal que aprueba la
modificacién y actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA de la Municipalidad
Provincial de Chumbivilcas; y

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo establecido en el articulo 194¢ de la Constitucion Politica del Peru, modificada por
la Ley de Reforma Constitucional N° 28607, en concordancia con lo establecido en el articulo Il del Titulo
Preliminar de la Ley Orgéanica de Municipalidades N® 27972, los Gobiernos Locales gozan de autonomia
politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;
~ Que, el ordenamiento juridico de las Municipalidades esta constituido por normas emitidas por los
Organos de Gobierno y Administracion Municipal, de acuerdo al ordenamiento juridico nacional, de
conformidad a lo establecido por el articulo 38° de la Ley Organica de Municipalidades;

Que, el numeral 8 del articulo 92 de la Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades, respecto
a las atribuciones del Concejo Municipal sefala: Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas (...); en
concordancia con el articulo 39° del cuerpo normativo en referencia establece que los concejos municipales
ejercen sus funciones de gobierno mediante la aprobacion de ordenanzas y acuerdos;

Que, el numeral 43.1 del articulo 43° del Texto Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento Administrativo
General —Ley N°27444, aprobado por Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, sefala que todas las entidades
elaboran y aprueban o gestionan la aprobacién, seguin sea el caso, de su Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, el cual comprende: 1. Todos los procedimientos de iniciativa de parte requeridos por
los administrados para satisfacer sus intereses o derechos mediante el pronunciamiento de cualquier
organo de la entidad, siempre que esa exigencia cuente con respaldo legal, el cual debera consignarse
expresamente en el TUPA con indicacion de la fecha de publicacion en el Diario Oficial; 2. La descripcion
clara y taxativa de todos los requisitos exigidos para la realizacién completa de cada procedimiento, los
cuales deben ser establecidos conforme a lo previsto en el numeral anterior; 3. La calificacion de cada
procedimiento segun corresponda entre procedimientos de evaluacion previa o de aprobacion automatica;
4. En el caso de procedimientos de evaluacion previa si el silencio administrativo aplicable es negativo o
positivo; 5. Los supuestos en que procede el pago de derechos de tramitacidn, con indicacién de su monto
y forma de pago. El monto de los derechos se expresa publicandose en la entidad en moneda de curso
legal; 6. Las vias de recepcion adecuadas para acceder a los procedimientos contenidos en los TUPA,
de acuerdo a lo dispuesto por los articulos 127 y siguientes; 7. La autoridad competente para resolver en
cada instancia del procedimiento y los recursos a interponerse para acceder a ellas; 8. Los formularios
que sean empleados durante la tramitacién del respectivo procedimiento administrativo, no debiendo
emplearse para la exigencia de requisitos adicionales. La informacion complementaria como sedes de
atencion, horarios, medios de pago, datos del contacto, notas al ciudadano;

Que, los numerales 44.1 al 44.4 del articulo 44° del referido Texto Unico Ordenado antes sefalado,
establece que en el caso de los gobiernos locales, el TUPA se aprueba por ordenanza municipal, la cual
debera publicarse en el diario oficial El Peruano, publicandose obligatoriamente el TUPA o la norma que lo
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modifica y adicionalmente debe difundirse en la Plataforma Digital Unica para Orientacién al Ciudadano del
Estado Peruano denominada Sistema Unico de Tramites y en el respectivo Portal Institucional de la entidad;

Que, con Resolucion de Secretaria de Gestion Pablica N° 004-2018-PCM-SGP se aprueba el nuevo
formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), en su articulo 03, referente al
contenido del TUPA, precisa: El TUPA compendia y sistematiza los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad y conforme a lo dispuesto en el articulo 37° de la Ley 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, debiendo incluir la descripcidn clara y taxativa de todos los requisitos,
calificacion de cada procedimiento segun corresponda entre procedimientos de evaluacion previa o de
aprobacién automética, en el caso de procedimientos de evaluacién previa si el silencio administrativo
aplicable es negativo o positivo, supuestos en que procede el pago de derechos de tramitacién, con
indicacion de su motivo y forma de pago, vias de recepcion adecuadas para acceder a los procedimientos
contenidos en los TUPA, autoridad competente para resolver en cada instancia del procedimiento y los
recursos a interponerse para acceder a ellas, y los formularios, siendo esta informacion indispensable
para su cumplimiento por parte de los ciudadanos;

Que, la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP, aprueba los Lineamientos
para la formulacién y aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos, estipulando que, en
el caso de Gobiernos Locales, se aprobara mediante Ordenanza Municipal;

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 03-2018-A-MPCH/C de fecha 10/04/2021, se aprueba el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2018 — 2019 de la Municipalidad Provincial de
Chumbivilcas, y el mismo que contiene 122 procedimientos y servicios prestados en exclusividad por la
Entidad;

Que, mediante Carta N° 014-2021-AAT-CUSCO con fecha de registro 15/10/2021, Consultores y
Asociados Achahui, remite a la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas la actualizacién del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas, la misma que
contiene 218 procedimientos administrativos y se encuentra validado y visado por las areas organicas de
la Entidad; a este efecto, emite el Informe N° 004-2021-AAT-CUSCO, en la que se advierte, que el TUPA,
contiene 218 procedimientos, y tiene como sustento la tabla ASME-VM, determinacion de la metodologia
de costo de derecho de tramitaciéon (D.S. N° 064-2010-PCM) y base legal conforme al articulo 43° del
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, validados y visados; la misma que se encuentra en aplicacion a la
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N® 004-2014 que aprueba el nuevo formato del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos;

Que, segun Informe N° 01179-2021-DGA/GM/MPCH con fecha de registro 22/10/2021, el Director
General de Administracion, emite informe técnico favorable de la determinacion de costos que sustentan los
derechos de tramitacién, modificacion y actualizacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
de la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas, conforme al articulo 17.2 de la Resolucion de Secretaria
de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP; asi como recomienda se prosiga para su aprobacion, previa
opinion legal;

Que, mediante Informe Técnico N° 156-2021-WCV-GM/MPCH/C con fecha de registro 03/11/2021, el
Gerente Municipal, sefala que con el fin de mejorar los procesos internos y externos de la Municipalidad
Provincial de Chumbivilcas, asi como el proceso de modernizacién de la gestion publica y de la mejora
continua de los procedimientos administrativos, resulta necesaria la actualizacion de los instrumentos
de gestion con la normativa vigente; en este sentido, declara conforme al proyecto de modificacion y
actualizaciéon del Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA de la Municipalidad Provincial
de Chumbivilcas, conforme al articulo 17.2 de la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N°
005-2018-PCM-SGP;

Que, segun Informe N° 072-2021-OPRyCT-DPP-MPC con fecha de registro 04/11/2021, la Jefe de la
Oficina de Planeamiento, Racionalizacion y Cooperacion Técnica, emite opinion favorable para la aprobacion
del proyecto de modificacién y actualizacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA de
la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas, para su aprobacién mediante Ordenanza Municipal, para tal
efecto, adjunta el proyecto del TUPA, tablas ASME, determinacion de costeo de derechos a tramitacion,
resumen de costos, formato A, formato B; la misma es corroborada a través del Informe N°® 545-2021-DPP-
GM-MPCH con fecha de registro 04/11/2021 por el Director de Planeamiento y Presupuesto, quien emite
opinién favorable para la aprobacion de la modificacion y actualizacion del TUPA de la Entidad;

Que, mediante Opinion Legal N° 778-2021-DAJ-MPCH/NHM con fecha de registro 12/11/2021, la
Directora de Asesoria Juridica, visto los antecedentes, efectuada el analisis del marco legal, opina que
resulta procedente aprobar la propuesta del proyecto del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA de la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas a través de una Ordenanza Municipal y debe formar
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parte de la Ordenanza Municipal que aprueba como anexos que contiene doscientos dieciocho (218)
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad por la Municipalidad Provincial de
Chumbivilcas; asi como recomienda se derive ala Comision de Planeamiento y Presupuesto de la Comision
de Regidores, para que dictaminen la propuesta del Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA,
una vez contado con el dictamen de la comisién, se recomienda derivar al pleno del concejo municipal
para que conforme al numeral 8) del articulo 9° de la Ley Organica de Municipalidades, el concejo
debata conforme a sus atribuciones; asi como recomienda dejar sin efecto la Ordenanza Municipal N®
03-2018-A-MPCH de fecha 10/04/2018;

Que, segun Carta N° 001-2021-CODD/P-JHA con fecha de registro 16/11/2021, la regidora Presidente
de la Comision de Planeamiento, Presupuesto y Proyectos de Inversion, emite dictamen de comision
favorable para la aprobacion de la propuesta de Ordenanza Municipal que aprueba el proyecto del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas,
conforme a los informes técnicos sefalados;

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de
Chumbivilcas, es un documento técnico normativo de gestidn, creado para brindar a los administrados la
informacién sobre los procedimientos administrativos que se tramitan en exclusividad en esta Entidad, y
contiene requisitos, costos y plazos; la misma que fue elaborado conforme a los lineamientos fijados por
la Presidencia del Consejo de Ministros y adecuado al nuevo formato del TUPA aprobado por Resolucién
de Secretaria de Gestion Publica N2 005-2018-PCM-SGP;

Que, mediante Sesién Ordinaria de Concejo Municipal N° 21 de fecha 16/11/2021, la alcaldesa pone a
consideracion del Pleno del Concejo, el tema de agenda respecto a la propuesta de Ordenanza Municipal
que aprueba la modificacién y actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA
de la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas; luego puesto a consideracion del pleno, sustentado por el
Director de Planeamiento y Presupuesto; instancia que después de un amplio andlisis, debate y finalmente
decide tomar el acuerdo correspondiente;

Estando en uso de las facultades conferidas por el articulo 9°, numeral 8, en concordancia con articulo
40° de la Ley N® 27972 Ley Organica de Municipalidades, de conformidad con el mandato legal, en
ejercicio de sus atribuciones, con el voto por MAYORIA del Pleno del Concejo Municipal y la dispensa de
aprobacién del acta, se acordd aprobar la siguiente;

. ORDENANZA MUNICIPAL )
QUE APRUEBA LA MODIFICACION Y ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUMBIVILCAS

Articulo Primero.- APROBAR lamodificaciény actualizaciéndel TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas, que como anexo forma parte
integrante de la presente Ordenanza Municipal, el cual compendia y sistematiza doscientos dieciocho
(218) procedimientos administrativos y servicios administrativos brindados en exclusividad, requisitos y
derechos de tramitacion.

Articulo Segundo.- La presente Ordenanza Municipal sera publicada en el diario oficial EI Peruano. Asi
como, la presente Ordenanza Municipal y el anexo que contiene los procedimientos y servicios aprobados,
seran publicados y difundidos, adicionalmente, a través de la Plataforma Digital Unica para Orientacion al
Ciudadano del Estado Peruano (www.gob.pe) y en el Portal Institucional de la Municipalidad Provincial de
Chumbivilcas (www.munichumbivilcas.gob.pe).

Articulo Tercero.- La presente Ordenanza Municipal y las partes que la integran, entraran en vigencia
a partir del dia siguiente de su publicacion en el diario oficial El Peruano y en los portales electronicos
descritos en el articulo precedente.

Articulo Cuarto.- DEROGAR en todos sus extremos la Ordenanza Municipal N° 03-2018-A-MPCH de
fecha 10 de abril del 2018 y demas normas municipales que se opongan a la presente.

Articulo Quinto.- TRANSCRIBIR la presente Ordenanza Municipal a la Gerencia Municipal y demas
gerencias, oficinas y unidades operativas de la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas para su
conocimiento y cumplimiento.

Registrese, comuniquese y cumplase.

NADIA LIZ PALLO AROTAIPE
Alcaldesa
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUMBIVILCAS

“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS”
2021-2022

ORDENANZA MUNICIPAL N° 015-2021-A-MPCH

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 1
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA O PRODUZCA LA ENTIDAD.

Descripcion del procedimiento

Ve

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita informacién publica que produce o posee la Entidad. Recibida
la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos coordina el responsable de brindar informacién publica. En el
plazo de diez (10) dias habiles emite y notifica la informacion requerida a la direccion fisica o virtual consignada para ulteriores
notificaciones.

Requisitos:

1. Solicitud dirigida al funcionario responsable de brindar informacion publica designado (a) para entregar informacién que

produzca o posea la Entidad, especificando la informacion exacta a la que desea acceder, comprometiéndose, a pagar el costo
de la reproduccidn o copia de la informacién y de acuerdo al formulario F1.

En caso el tramite fuera presentado por un representante, adjuntar documento que acredite la representacion (copia simple).
Informar en su escrito el dia de pago y el nimero de recibo de caja de constancia de reproduccién luego de aprobada la

Apellidos y nombres completos, denominacion o razén social, nimero de documento de identidad del solicitante y de
su representante, de ser el caso; y nimero de teléfono.

Domicilio del solicitante o correo electrénico, de ser el caso; en este ultimo supuesto el administrado debera indicar su
consentimiento para que la entidad pueda responder el pedido de informacién o remitir cualquier otra comunicacion al
correo electroénico sefialado en su solicitud.

Expresion concreta y precisa del pedido de informacion.

Medio en que se requiere la informacion (copia simple, copia certificada, CD, correo electrénico).

Firma o huella digital (en caso de no saber firmar o estar impedido) del solicitante o representante, de ser el caso. En
caso el tramite fuera presentado por un representante, adjuntar documento que acredite la representacion (copia
simple).

procedencia de informacidn solicitada y efectuada la correspondiente liquidacidn.

| Formularios:

[

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
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| Pago por derecho de tramitacion:

NORMAS LEGALES

Copia simple formato A4: S/. 0.10 por hoja.
Copia certificada (Fedatada) formato A4: S/. 0.50 por

hoja

Informacién en CD: S/. 1.00 por unidad.

Correo electrénico: gratuito

Plazo

Modalidad de pago:

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Efectivo: Caja de la Entidad

| Calificacion del Procedimiento

Hasta 10 dias habiles

| Sedes y horarios de atencion:

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se

considera aprobada.

[ Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud :

Consulta sobre servicio

Secretaria General

Instancias de resolucion de recursos

Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Autoridad competente

Recurso Reconsideracion

Apelacion

Secretaria General

Alcalde.

Plazo maximo de presentacion

No aplica

15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta

No aplica

10 dias habiles

Base legal

e  Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
articulos 10° al 16°, publicado el 07.08.2003.
e  Articulo 11 literal b del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806 Ley De Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica
modificado por el Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, publicado el 10 de diciembre del 2019. )
e  Decreto Legislativo N° 1416 que fortalece al Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica — Unica Disposicidén
Complementaria modificatorias, el 13.09.2018.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 02
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA LA INSCRIPCION PREDIAL.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la partida registral o registro predial documento que certifica
la existencia real de un inmueble y registra la historia del predio. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del

requisito, en el plazo de un (1) dia habil emite el formulario de presentacion de declaracidn jurada para la inscripcion predial.
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| Requisitos:

1. Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso, y presentacion de copia
simple del mismo.

2. Enelcasode representacion, presentar carta poder expedido en el documento publico o privado con firma legalizada
ante notario.

3. Presentar formatos PU, PR, HR predio tnico

4. Caso de inscripcidon de predios realizado por el propietario, deben exhibir el original y presentar copia simple del
documento que sustente la adquisicion.

a) Compra: Contrato de compraventa legalizado (Notaria)

b) Donacidn: escritura Publicado de donacion

c) Herencia: partida de defunciéon. Declaratoria de herederos, testamento, sentencia o escritura publica que
sefiala la division y particién de los bienes.

d) Remate: resolucion judicial o administrativa consentida mediante la cual es adjudica el bien (transfiere
propiedad).

e) Permuta, contrato de permuta

f)  Fusion: copia literal de la inscripcion en el Registros Publico donde conste la fecha de vigencia del acuerdo
de fusion.

g) Enlos demas casos, documentos que acredite la propiedad legalizado (Notaria)

5. En caso de inscripcion de predios realizada por posesores, cuando la existencia del propietario no pudiera ser
determinada, exhibir el original y presentar copia simple de los documentos que acrediten su calidad de posesionario,
tales como, certificado de posesidn, declaracién jurada de los vecinos, recibo de agua, luz o teléfono y de ser necesario
otros documentos que la administracion le solicite.

6. Debera proporcionar las caracteristicas técnicas del predio de la inspeccion realizada para el caso de acumulacion o
independizacion.

Formularios:

[ )

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
\_
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/.19.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Hasta 1 dia habil

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]
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| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
Oficina de Administracién Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccion General Administracion . No aplica
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. No aplica

Base legal

Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario articulos 87°, 88°, 902, 912 y 922 a), publicado
22.06.2013.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal articulos 14 y 342, publicado el

Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 03
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita declaraciones certificatorias con el objeto de corregir un dato

o modificar la declaracion anterior. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de treinta
9 (30) dias habiles emite el formulario de presentacién de declaracidn iurada rectificatoria de corresponder.

Requisitos:

Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso y presentacion de copia simple del mismo.
En el caso de representacion, presentar poder especifico en documentos publico o privado con firma legalizada ante notario.
Exhibir original y presentar copia simple de los documentos sustentarios de la rectificacion realizada de ser necesario.
Adicionalmente podra presentar el resultado de la inspeccién realizada (Ficha de Inspeccion Predial).

(P.W!\’!—‘\

Formularios:
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| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefdnica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:

{ s/.51.00 Efectivo: Caja de la Entidad

Plazo | Calificacion del Procedimiento

4 )
Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde
el mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la

\entidad. /

Hasta 30 dias habiles

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

f A . -
Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General Administracion . No aplica
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. No aplica

Base legal

Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario articulo 882 numeral 88.2 y 922 c), publicado
22.06.2013.
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| Nota

Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo:04
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE ACTUALIZACION. (impuesto predial y otros).

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, presenta declaracion jurada de actualizacion con el objeto de corregir
un dato mal registrado o modificar la declaracidn anterior. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito,
en el plazo de un (1) dia habil emite el formulario para la declaracién jurada de impuesto predial y actualizacién de domicilios fiscal-
actualizacién de datos.

Requisitos:

( 1. Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso y presentacion de copia simple del
mismo.
2. En el caso de representacién, presentar poder especifico en documentos publico o privado con firma legalizada ante notario.
L 3. Exhibir el original v presentar copia simple del documento que acredite la actualizacién datos.

Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
( Efectivo: Caja de la Entidad
S/. 50.00
Plazo | Calificacion del Procedimiento

4 )
Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde
Hasta 1 dia habil el mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la

\entidad. /
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Sedes y horarios de atencion:

P
Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
-
Oficina de Administracién Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

| Base legal

Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario articulo 882 numeral 88.2 y 922 c), publicado
22.06.2013.

| Nota

Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 05
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL Y/O DATOS DEL CONTRIBUYENTE.

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, presenta declaracion jurada de cambio de domicilio fiscal y/o datos
de cambio de domicilio con el objeto de corregir un dato mal registrado o actualizar informacién. Recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de dos (2) dia habil emite el formulario para la declaracion jurada de impuesto
predial y actualizacién de domicilios fiscal- actualizacidn de datos.

Requisitos:

1. Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso y presentacion de copia simple del
mismo.

2. Enelcasoderepresentacidn, presentar poder especifico en documentos publico o privado con firma legalizada ante notario.

3. Exhibir el dltimo recibo de luz, agua o teléfono del domicilio del propietario; excepto cuando el domicilio pueda ser verificado
por el personal de la Municipalidad.

Formularios:

10 Op. 2043252-2
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Canales de atencion:

NORMAS LEGALES

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

-
Atencién presencial

Atencidn virtual

Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556

: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion:

| Modalidad de pago:

S/. 25.00

Efectivo: Caja de la Entidad

Plazo

Hasta 2 dias habiles

| Sedes y horarios de atencion:

| Calificacion del Procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud:

-
Oficina de Administracion Tributaria.

Instancias de resolucion de recursos

Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Recurso Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Direccion General de Administracion.

Tribunal Fiscal.

Plazo maximo de presentacién No aplica

No aplica

Plazo maximo de respuesta No aplica

No aplica

| Base legal

Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario articulo 112 y 922 publicado 22.06.2013.

| Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la

Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 06
PAGO DE IMPUESTO DE ALCABALA.

11
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| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita pago de impuesto de alcabala, impuesto que grava las
transferencias de propiedad de bienes inmuebles urbanos o rusticos a titulo oneroso o gratuito conforme a la ley. recibida la solicitud,
la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de tres (3) dias habiles emite y notifica al administrado

| Requisitos:

/
1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT
2. Copia de documentos que acredite la transferencia (minuta o escritura publica).
3. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
4. Copia de DNI
.
Formularios:

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
L Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
GRATUITO ] [ ]
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
Hasta 3 dias habiles el plazo de atencidon, no obtiene respuesta, la peticidon se
considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Perd. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
Oficina de Administracién Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
4
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

p
e  Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal articulo 21°, publicado el
11.11.2004.

Nota

Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 07
CAMBIO DE TITULARES EN EL PADRON DEL IMPUESTO PREDIAL.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita cambio de titulares en el padrén del impuesto predial a la
municipalidad de su jurisdiccion y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el
plazo de hasta de tres (3) dias habiles emite y notifica al administrado.

Requisitos:
-
1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT
2. Documento que acredite la propiedad
3. Copia DNI del representante de la entidad (vigencia de poder en caso de persona juridica).
\ 4. Informar en su escrito el dia de pago. nimero de recibo de caia por derecho de tramite.
Formularios:
p
. ]
Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
) 5/, 2000 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Hasta 5 dias habiles

-
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| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Ve

Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario articulo 92° literal c) publicado 22.06.2013.

| Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 08
DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION DEL PREDIO POR TRANSFERENCIA DEL INMUEBLE.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita declaraciéon jurada de inscripcion del predio por trasferencia
de inmueble a nombre del adquiriente ante la municipalidad de su jurisdiccion y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de un (1) dia habil emite y notifica al administrado.

| Requisitos:

-

Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT

Declaracioén jurada de modificacion de datos de predio

Copia legalizada del documento que acredite la transferencia.

Recibo de pago del impuesto predial del afo de la transferencia

Recibid de agua, luz, teléfono y/o otros servicios a nombre del o de la declarante.
Evaluacion del expediente de inscripcidn del contribuyente

Recibo de pago del impuesto predial del afio de la trasferencia.

- J

Formularios:

NowunswNe
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Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
\\
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
p
S/. 20.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo Calificacion del Procedimient
/

Hasta 1 dia habil Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticidon se
considera aprobada.

\§

Sedes y horarios de atencion:

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

\.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
f 7

Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. No aplica

Base legal

Vs

e  Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal numeral b) articulo 14° y
159, publicado el 11.11.2004.

Nota

Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad
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Denominacién del Procedimiento Administrativo:09
CONSTANCIA DE SER CONTRIBUYENTE.

Descripcion del procedimiento

4 N\
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita certificado se ser contribuyente a la municipalidad de su

jurisdiccion y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de
tres (3) dias habiles emite y notifica al administrado

\ J
Requisitos
( \

1. Solicitud dirigida al Alcalde FUT.
2. Copia simple DNI.

Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
[ S/.18.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo Calificacion del Procedimiento

Hasta 3 dias habiles. Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Pargue Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Area de tramite documentario de la Entidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar Consulta sobre el servicio:
la solicitud:
Gerencia Municipal- Unidad de Rentas. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Direccidn General de Administracién. Tribunal Fiscal.
Autoridad competente
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles No aplica
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Base legal

e Articulo 92° literal k) del Decreto Supremo N° 133-2013-EF aprueba el Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, publicado
22.06.2013.

| Nota

[ Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la ]

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 10
DUPLICADO DE COMPROBANTE DEL IMPUESTO PREDIAL (HRYPU).

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita duplicado del impuesto predial (HRYPU) a la municipalidad de
su jurisdiccion y conforme a la Ley. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de
dos (2) dias habiles emite v notifica la resolucion resoectiva al administrado.

Requisitos
1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT.
2. Copia simple DNI.

Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
s/.18.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo Calificacion del Procedimiento

Evaluacidon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
Hasta 2 dias habiles vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera apbrobada.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parqgue Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Area de tramite documentario de la Entidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar Consulta sobre el servicio:
la solicitud:
P
Gerencia Municipal- Unidad de Rentas. Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Direccién General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Autoridad competente
Plazo mdximo de presentacidn 15 dias habiles No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles No aplica

Base legal

e Articulo 92 literal k) del Decreto Supremo N.° 156-2004-EF aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal,
publicado el 11.11.2004.

e Articulo 121 del Decreto Supremo N.° 004-2017-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 27444 Procedimiento
Administrativo General, publicado el 25.01.2019.

Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 11
CONSTANCIA DE INAFECTACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita constancia de inafectaciéon del impuesto de alcabala a la
municipalidad de su jurisdiccion y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el
plazo de hasta de tres (3) dias habiles emite y notifica al administrado

Requisitos
1. Solicitud dirigida al alcalde.
2. Copia simple del documento de transferencia.
3. Copia del DNI comprador del representante adjuntando carta poder legalizada.
4. Copia del recibo de pago del impuesto predial del transferente al afio de la transferencia.
5. Acreditar la condicién de inafectacién con documento pertinente.

Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:

S/.24.00 Efectivo: Caja de la Entidad

Plazo Calificacion del Procedimiento

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
peticidn se considera aprobada.

Hasta 3 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: S}
la

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccidén: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomds, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]
2
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Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

p
Area de tramite documentario de la Entidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar Consulta sobre el servicio:
la solicitud:
e

Gerencia Municipal- Unidad de Rentas. i
Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

.

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Autoridad competente
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles No aplica

Base legal

e Articulo 21 del Decreto Supremo N.° 156-2004-EF aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, publicado
el 11.11.2004.

Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 12
CONTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, constancia de no adeudo tributario. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento
del reauisito. en el plazo de dos (2) dias habiles emite el formulario de constancia de no adeudo tributaria de corresnonder.

| Requisitos:

-

Exhibir y copia de documento de identidad de titular y/o representante legal \

2.  En caso de actuar con representante debera acreditar su representacion mediante poder por documento publico o
privado con firma legalizada notarialmente o por fedatario designado por la municipalidad.

3. Indicacidn de numero de comprobante de pago por derecho de tramite.

=

NOTA:
La vigencia de poder y designacion de representante legal podran ser sustituidos; a opcidn del administrado o usuario por
\ declaracion jurada, conforme a lo establecido en la ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, de/
| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

.
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Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/. 23.00 Efectivo: Caja de la Entidad
|\
Plazo | Calificacion del Procedimiento
30 dias habiles. Evaluacién previa-Silencio Administrativo

Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Entidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
.

Oficina de Administracion Tributaria.
Teléfono: 980638891 - 927140556

S Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. No aplica

Base legal

e Decreto Supremo N°004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la ley N°27444- Ley del Procedimiento
Administrativo General, Publicado el 25.01.2019.
e D.S N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal.

Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 13
BENEFICIO DE EXONERACION POR PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL A HOSPEDAIJES

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita beneficio de exoneracién por pago del impuesto predial a

hospedajes. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de treinta (30) dias habiles emite
el documento de exoneracion respectiva de corresponder.
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| Requisitos:

~

a) Las empresas que inicien operaciones antes del 31 de diciembre de 2003, estaran exoneradas del Impuesto Minimo ah
Renta e Impuesto Predial.
1. Solicitud dirigida al alcalde
e  Solitud con firma del peticionante o representante legal
e  Copia del DNI del propietario o representante legal
e Enelcasode representacion, deberd acreditar dicha condicién mediante documento publico o privado
e  Copia fedeteada del Comprobante de Informacién Registrada emitido por la SUNAT
e  Copia del documento que acredita la propiedad del predio
e  Copia fedeteada del primer comprobante de pago emitido
e  Copia fedeteada de la Licencia de Funcionamiento
2. Enel caso de Ampliacién de Operaciones

k Licencia de ampliacién, remodelacién o restauracién maximo 10 metros lineales. /

——
N——/

|

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
L Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556

\|

GRATUITO

|(

30 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo
Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

——
——/

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

s N
——/

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: | Consulta sobre servicio

~N

Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo:
mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Oficina de Administracidon Tributaria.

Vs
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles. No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. No aplica

Base legal

e  Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, publicado el 27.05.2003.
e  Decreto Supremo N°156-2004-EF TUO de la Ley de Tributacion Municipal, publicado el 11.11.2004.
e  Decreto Supremo N° 133-2013-EF TUO del Cédigo Tributario, publicado el 22.06.2013.

Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 14
COMPENSACION Y/O DEVOLUCION POR PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO.

Descripcion del procedimiento

Vs
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita compensacidn y/o devolucion por pagos indebidos o en exceso
a la municipalidad de su jurisdiccién y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito,
en el plazo de hasta de treinta (30) dias habiles emite y notifica al administrado.
N
Requisitos:
Ve
1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT
2. Copia simple DNI
3. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
L 4. Comprobante del pago indebido.
| Formularios:

[ )

| Canales de atencion:

Atencidén presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
GRATUITO
| Plazo | Calificacion del Procedimiento
Hasta 30 dias habiles Evaluaciéon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.
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| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
( Teléfono: 980638891 - 927140556

Oficina de Administracidn Tributaria.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario articulos 38°, 40° 92° literal b) publicado
22.06.2013.

Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 15
SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE LA DEUDA TRIBUTARIA.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita prescripcion de la deuda tributaria a la municipalidad de su
jurisdiccion y conforme a la ley. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta treinta
(30) dias habiles emite y notifica la resolucién respectiva al administrado.

Requisitos:

-

1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT

2. Copia simple DNI por personas naturales y/o declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con la
representacion vigente consignados datos de la partida registral y el asiento del libro en la que conste inscrita la misma.

3. Copia fedateada del titulo de propiedad u otro documento que acredite ser propietario.

4. Declaraciones juradas en los formatos PU o PRY HR.
\ 5. Informar en su escrito el dia de pago. nimero de recibo de caia por derecho de tramite.
| Formularios:
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Canales de atencioén:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual . mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/.30.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento
Hasta 30 dias habiles Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
~

Oficina de Administracidn Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

| Base legal

e Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario articulos 43° al 47°, 92° literal o) publicado
22.06.2013.

| Nota

[ Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la ]

Denominacion del Procedimiento Administrativo:16
SUSPENSION DE PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita suspensién de procedimiento de ejecucidn coactiva de
obligaciones tributarias. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de quince (15) dias
habiles emite el documento de susnensidn de nracedimienta de carresnaonder
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Requisitos:

-

1- Solicitud dirigida al ejecutor coactivo de la Oficina de Administracion Tributaria

2- Medios probatorios

3- Pago por servicios administrativos
NOTA:
Vencido el plazo sin que medie el pronunciamiento expreso, el ejecutor esta obligado a suspender el procedimiento cuando
obligado silencio administrativo.

-

Formularios:

Canales de atencion:

s
Atencion presencial:

Atencidn virtual:
Atencion telefdnica:

.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/.30.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento

15 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo

Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticidn se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

7

Unidad de trdmite documentario de la Entidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
e
Oficina de Administracién Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.
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| Base legal

e LEY 26979 Art.28 numeral 28.3 Ley de procedimiento de Ejecucion Coactiva, publicado el 21.09.98.
e Decreto Supremo de N° 018-2008-JUS articulo 28 Numeral 28.3 Texto Unico Ordenado y sus modificatorias de la Ley N°
26979 Ley de Procedimiento de Ejecucidn Coactiva.

| Nota

[ Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la ]

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 17
SOLICITUD DEDUCCION DEL 50% DEL IMPUESTO PREDIAL DE PENSIONISTAS PROPIETARIOS DE UN SOLO PREDIO Y OTRAS ENTIDADES.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita deduccidon del 50% del impuesto predial de pensionistas

propietarios de un solo predio a la municipalidad de su jurisdiccion y conforme a la Ley. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica
el cumplimiento del reauisito, en el plazo de hasta de treinta (30) dias habiles emite v notifica la resolucién respectiva al administrado.

| Requisitos:

/ 1.Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT. \

2.Exhibir original o copia de la resolucion /constancia que reconoce la condicién de pensionista.
3.Exhibir original o copia simple de la boleta de pago correspondiente uno de los tres (3) meses anteriores a la solicitud.
4.Exhibir original o copia de certificado positivo y/o negativo de propiedad, cuando corresponda, emitido por registro
publicos a nombre del pensionista.
5.Presentar copia de escritura publica y/o testimonio.
6.Declaracion jurada de poseer Unica vivienda.
7.Declaracién jurada que indique que no supera una (1) UIT su ingreso mensual.
8.Copia de DNI
Nota:
Para poder gozar de dichos beneficios el contribuyente debera mantenerse al dia en sus pagos de impuesto predial de afios

K anteriores. /

Formularios:

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomds, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
L Atencion telefdnica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ GRATUITO ] [ ]
Plazo Calificacion de pago
Ve
Hasta 30 dias habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
S peticion se considera aprobada.
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Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

\

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

-

e Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal articulo 18° literal b), publicado
el 11.11.2004

Nota

Vs

Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 18
SOLICITUD DE DEDUCCION DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL EN EL CASO DE PERSONAS ADULTAS MAYORES NO
PENSIONISTAS.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita deduccion del 50% del impuesto predial en el caso de personas

adultas mayores no pensionistas a la municipalidad de su jurisdiccién y conforme a la Ley. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica
el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de treinta (30) dias habiles emite y notifica la resolucidn respectiva al administrado.

| Requisitos:

/ 1.Solicitud dirigida al alcalde \

2.Copia de DNI del representable

3.Copia de DNI del presentaste legal

4.Declaracion jurada del representante legal, sefialando que cuenta con presentacidon vigente, consignando datos de la
partida registral y el asiento del libro en la que conste inscrita la misma.

5.Declaracion jurada en sus respectivos formatos, de poseer una sola vivienda y no exceder 1uit, ambos en sociedad conyugal

6.Ser adulto mayor de sesenta (60) o mas afios de edad, cumplidos al 1 de enero del ejercicio gravable al cual corresponde la
deduccion.

7.Presentar copia de escritura publica y/o testimonio escritura de SUNARP.

Nota:

Para poder gozar de dichos beneficios el contribuyente debera mantenerse al dia en sus pagos de impuesto predial de

k afios anteriores.
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| Formularios:

| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
GRATUITO
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 30 dias habiles. Evaluacidn previa-Silencio Administrativo
Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene

respuesta, la peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

s N\

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

P
Oficina Administracién Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, 11.11.2004.

e Ley N° 30490 que modifica el articulo 19 de la Ley de Tributacidon Municipalidad.

e  Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444-Ley Del Procedimiento
Administrativo General, Publicado el 25 de enero de 2019.
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| Nota

[ Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la ]

Denominacion del Procedimiento Administrativo:19
ACOGIMIENTO A LA INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL DE INSTITUCIONES PUBLICAS Y OTRAS ENTIDADES CONFORME A LEY.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita acogimiento a la inafectaciéon del impuesto predial de
instituciones religiosas, educativas, politicas y publicas conforme a la Ley. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento
del requisito, en el plazo de hasta de treinta (30) dias habiles emite y notifica la resolucién respectiva al administrado.

.

Requisitos:

-

1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT

2. Copia DNI del representante de la entidad
3. Copia certificada emitida por el Arzobispado (siempre en cuando que el este destinado a templos, conventos, monasterios
y museos).
| Formularios:

[ )

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefdnica: : 980638891 - 927140556
N
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/. 23.00 Efectivo: Caja de la Entidad
|\
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Hasta 30 dias habiles

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
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| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: | Consulta sobre servicio

Oficina de Administracidn Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.oe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

| Base legal

e Decreto Legislativo N° 156-EF aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal articulos 17° y 68° literal
d, publicado el 15.11.2004.

| Nota

Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualaquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 20
FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita aplazamiento y/o fraccionamiento de la deuda tributaria y no
tributaria a la municipalidad de su jurisdiccién y conforme a la Ley. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del
requisito, en el plazo de hasta de cinco (5) dias habiles emite y notifica la resolucién respectiva al administrado.

Requisitos:
Ve
1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT.
2. Copia DNI.
3. Informar en su escrito el dia de pago, nUmero de recibo de caja por derecho de tramite
9 4.  Adjuntar comprobantes de pagos

Formularios:

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ GRATUITO ]
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Hasta 5 dias habiles

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
( Teléfono: 980638891 - 927140556

Oficina de Administracidn Tributaria.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

N
e Decreto Supremo N° 110-2000-EF Reglamento de la Ley N° 27334 articulo 7° publicado el 10.10.2000.
e  Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario articulos 36° y 92° literal n) publicado

22.06.2013.
J

Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 21
DECLARACION JURADA ANUAL DE PERMANENCIA EN EL GIRO

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita declaracién jurada de permanencia en el giro. Recibida la

solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de quince (15) dias habiles emite y notifica el
L documento que contiene la declaracidn anual al administrado, de corresponder.
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Requisitos:
4 o
1. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
2. Declaracién Jurada de Permanencia en el giro y no haber realizado ningun tipo de variacion respecto a la Licencia Original
Expedida
3. Adjuntar copia de Licencia de Apertura y copia DNI del titular
\ 4.  Exhibir comprobante de pago SUNAT del mes Calendario Anterior y copia.

| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefdnica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ Gratuito ] [ ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento
15 dias habiles. Evaluacidn previa-Silencio Administrativo

Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Entidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
-

Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
.

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. No aplica
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Base legal
-
e  Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de |a Ley de Tributacién Municipal articulo 72° Y 76°, publicado el
11.11.2004.
\.
Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 22
RECURSOS DE APELACION TRIBUTARIA.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita recurso de apelacion tributaria. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de treinta (30) dias habiles emite y notifica el documento
que contiene la resolucion emitida por el Tribunal Fiscal, de corresponder.

.

Requisitos:

/ 1. Solicitud dirigida a la misma autoridad que expidid el acto que impugna y debera sustentarse en nuevas pruebas. \
2. Nombres y Apellido completos, DNI'y Domicilio.
3. Invocar la pretension en forma clara enunciando los fundamentos de hecho y derecho con el que sustenta su pretension.
4. Lugar, fecha, firma y huella digital.
5. Seialar domicilio procesal, lugar donde serd notificado sobre los actos administrativos.
6. Anexar todos los medios probatorios debidamente foliados y visibles.
7. Anexar expediente de apelacién.

\ 8. Acreditar pago de la deuda actualizada a la fecha de la impugnacion. /

Formularios:

[ )

| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomds, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
gratuito Efectivo: Caja de la Entidad

.

Plazo | Calificacion del Procedimiento

30 dias habiles. Evaluacién previa-Silencio Administrativo
Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.
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Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Entidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
( 7

Oficina de Administracidn Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracién. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  Decreto Supremo N° 133-2013-EF, Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario articulo 101 numeral 1, publicado 22.06.2013.
e  D.SN°156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal.

| Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 23
RECURSOS DE RECLAMACION TRIBUTARIA.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita recurso de Reclamacién tributaria. Recibida la solicitud, la

municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de treinta (30) dias habiles emite y notifica el documento
9 aue contiene la resolucidn emitida por la autoridad competente, de corresponder.

Requisitos:

/ 1. Solicitud dirigida a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna y debera sustentarse en nuevas pruebas. Este\
recurso es opcional y su no interposicién no impide | ejercicio de apelacion.

Nombres y Apellidos completos, DNI y domicilio actual

Invocar la pretension en forma clara enunciando los fundamentos de hecho y derecho con el que sustenta su pretension.
Lugar, fecha, firma y huella digital.

Sefalar domicilio procesal.

Anexar todos los medios probatorios debidamente foliados y visibles.

Anexar expediente de reclamacién.

Acreditar el pago de la deuda actualizada a la fecha de impugnacién.

Acreditar pago de la deuda actualizada a la fecha. /

LR ~NOUNAEWN
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| Formularios:

[ )

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
GRATUITO
Plazo | Calificacion del Procedimiento
30 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo

Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de trdmite documentario de la Entidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: | Consulta sobre servicio

Oficina de Administracion Tributaria. ] Teléfono: 980638891 - 927140556
\ Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

| Base legal

e  Decreto Supremo N°133-2013-EF, Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, publicado 22.06.2013.

| Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 24
SOLICITUD DE LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita levantamiento de medida cautelar. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de quince (15) dias habiles notifica el documento que
contiene la resolucion emitida por la autoridad competente, de corresponder.

Requisitos:
1. Solicitud dirigida Jefe de Administracion Tributaria.
2. Presentar carta de fianza bancaria, o garantia de acuerdo al criterio de la entidad, sea suficiente para garantizar el monto por
la cual ha sido trabajo la medida.
L 3. Pago por servicios administrativos.
Formularios:

Canales de atencion:

-

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
\_

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.20.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo
Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

Hasta 15 dias habiles.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Entidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

( Teléfono: 980638891 - 927140556
Oficina de Administracién Tributaria.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  LEY N° 26979 Ley de procedimiento de Ejecucién Coactiva articulo 28 numeral 28.3, publicado 21.09.98
e  Decreto Supremo N° 018-2008-JUS Texto Unico Ordenado de Procedimiento de Ejecucién Coactiva articulo 28 numeral 28.3,
publicado 6.12.2008.

Nota

Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 25
DECLARACION JURADA O LIQUIDACION DE TRIBUTOS (IMPUESTO PREDIAL, IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR, IMPUESTO A
ALCABALA, ARBITRIOS Y OTROS).

Descripcion del procedimiento

Ve

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita declaracién jurada o liquidacién de tributos (impuesto
predial, impuesto al patrimonio vehicular, impuesto a alcabala, arbitrios y otros). Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de un (1) dia habil notifica el documento que contiene la resolucidén emitida por la
autoridad competente, de corresponder.

Requisitos:

-

Solicitud verbal

Copia de DNI

En caso el tramite fuera presentado por un representante, adjuntar documento que acredite la representacién.
. Pago por derecho de tramitacion.

NOTA:

De contar con la resolucion respectiva, presentar una copia.

W e

\_

| Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: 1 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/. 20.00 Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 1 dia habil Evaluacién previa-Silencio Administrativo

Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticidén se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Pargue Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Entidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccidn General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. No aplica

Base legal

o Decreto Supremo N°004- 2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General articulos 51° y 118°, publicado el 25.01.2017.
o Decreto Supremo N°133-2013-EF TUO del Cédigo Tributario articulos 23° y 92° literal k), publicada el 22.06.2013

Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 26
AUTORIZACION PARA ANUNCIOS O AVISOS PUBLICITARIOS SIMPLE.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacién para anuncios o avisos publicitarios simple.

Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de quince (15) dias habiles notifica el
documento que contiene la resolucidon emitida por la autoridad competente, de corresponder.
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| Requisitos:

/ 1. Se tramitara solo las solicitudes de Anuncio o Avisos Publicitarios relacionaos con letreros, letras recortadas, placam

toldos

2. Formato de declaracién jurada para licencia d funcionamiento que incluya: a) Tratandose de personas juridicas u otros
entes colectivos su nimero de R.U.Cy el nimero de D.N.| o Carne de Extranjeria de su representante legal.

3. Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.Cy el nimero de D.N.l o Carne de Extranjeria, y el nimero de D.N.|
o Carne de Extranjeria del representante en cas actien mediante representacion.

4. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Declaracidon Jurada del representante legal o apoderado
sefialado que su poder se encuentra vigente, consignado el nimero de partida electrénica y asiento de inscripcion en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada
en los mismos términos establecidos para personas juridicas

5. El numero de la Licencia de Funcionamiento del establecimiento comercial en donde se instalara el anuncio o aviso
publicitario.

6. Presentar las vistas siguientes:

a. Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
b. Fotografia en el cual se debe apreciar el torno urbano y el bien o edificacion sonde se ubicara el anuncio
0 aviso publicitario.

NOTA:
1- Para el otorgamiento de la Autorizacidn para Anuncio o Avisos Publicitarios Simple, debe contar con licencia de
funcionamiento vigente del establecimiento comercial.
K 2- Tramitara solo las solicitudes de Anuncios o Avisos Publicitarios relacionados con letreros y toldos. /
Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556:

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/. 63.00 Efectivo: Caja de la Entidad

.

Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Entidad. ]
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| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. No aplica.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. No aplica.

Base legal

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulos 69, publicado 6.05.2003.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 —Ley del Procedimiento
Administrativo General.

e Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA-Art. 15.

Nota

Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 27
AUTORIZACION PARA ANUNCIOS O AVISOS PUBLICITARIOS LUMINOSOS O ILUMINADOS.

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacion para anuncios o avisos publicitarios luminosos o
iluminados. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de quince (15) dia habiles
notifica el documento aue contiene la resolucidon emitida por la autoridad competente, de corresponder.

| Requisitos:

1- Formato de declaracidn jurada para licencia d funcionamiento que incluya: a) Tratandose de personas juridicas u otros
entes colectivos su nimero de R.U.Cy el nimero de D.N.l o Carne de Extranjeria de su representante legal.

2- Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero de D.N.l o Carne de Extranjeria, y el nimero de D.N.I
o Carne de Extranjeria del representante en cas actien mediante representacion.

3- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialado
que su poder se encuentra vigente, consignado el nimero de partida electrénica y asiento de inscripcidén en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratdndose de representacidn de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada
en los mismos términos establecidos para personas juridicas

4- El nimero de la Licencia de Funcionamiento del establecimiento comercial en donde se instalard el anuncio o aviso
publicitario.

5- Presentar las vistas siguientes:
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
b) Fotografia en el cual se debe apreciar el torno urbano y el bien o edificacién sonde se ubicara el anuncio o aviso
publicitario.
6- Declaracién Jurada del profesional qu3e serd responsable del disefio e instalacidon del anuncio. En caso el anuncio supere
el area de 12.00 m2 se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable (ingeniero
electricista o ingeniero mecanico electricista)

7- Copia simple de la Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, acompanada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad
8- Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente
NOTA:

Para el otorgamiento de la Autorizacién para Anuncio o Avisos Publicitarios Luminosos, debe contar con licencia de
funcionamiento vigente del establecimiento comercial.

e  Tramitara solo las solicitudes de Anuncios o Avisos Publicitarios relacionados con letreros v toldos.
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Formularios:
Canales de atencion:
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: 1 980638891 - 927140556:
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/.160.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo
Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Entidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud:

Oficina de Administracion Tributaria.

Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556

Instancias de resolucion de recursos

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Autoridad competente

Recurso Reconsideracion

Apelacion

Direccion General de Administracion.

Tribunal Fiscal.

Plazo maximo de presentacion

15 dias habiles.

No aplica.

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles.

No aplica.

Base legal

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulos 69, publicado 6.05.2003.
e  Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 —Ley del Procedimiento

Administrativo General
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| Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 28
CERTIFICADO DE INAFECTACION DEL PAGO DE IMPUESTOS DE ALCABALA PARA PERSONALES NATURALES Y JURIDICAS

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita certificado de inafectacion del pago de impuestos de alcabala
para personas naturales y juridicas a la municipalidad de su jurisdiccion y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de cinco (5) dias habiles emite y notifica la resolucién respectiva al

Requisitos:
Vs
1.Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT.
2.Copia simple DNI y vigencia de poder del representante legal no mayor de 30 dias.
3.Copia del documento que acredita la transferencia del inmueble que puede ser (minuta o escritura publica).
\.
Formularios:

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.20.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Hasta 5 dias habiles

Sedes y horarios de atencion:

[ . Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]
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Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Oficina de Administracion Tributaria.

Teléfono: 980638891 - 927140556

\. Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Base legal

e Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal articulo 28° literales a) b) c) d) y e),

publicado el 11.11.2004.

Nota

Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la

Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 29
DECLARACION JURADA DE ALTA Y BAJA DEL PREDIO POR TRANSFERENCIA DEL INMUEBLE.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita declaracién jurada de alta y baja del predio por transferencia
del inmueble ante la municipalidad de su jurisdiccion conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento

del requisito, en el plazo de un (1) dia habil emite y notifica al administrado.

| Requisitos:

~

. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT

. Declaracioén jurada de modificacion de datos de predio

. Copia legalizada del documento que acredite la transferencia.

. Recibo de pago del impuesto predial del afo de la transferencia

. Recibié de agua, luz, teléfono y/o otros servicios a nombre del o de la declarante.
. Evaluacion del expediente de inscripcidn del contribuyente.

. Recibo de pago del impuesto predial del afio de la trasferencia.

. Evaluacion del expediente-Baja

O 00 NOULEA WN PR

-

. Informar en su escrito el dia de pago. nimero de recibo de caia por derecho de tramite.

~

Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
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Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/. 20.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento
Hasta 1 dia habil Evaluaciéon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

( Teléfono: 980638891 - 927140556
Oficina de Administracién Tributaria.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracién. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal
-
e  Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal articulo 16°, publicado el
11.11.2004.
\
Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 30
DECLARACION JURADA DE PERMANENCIA EN EL GIRO

Descripcidon del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita declaracién jurada de permanencia en el giro ante la
municipalidad de su jurisdiccion conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el
plazo de un (1) dia habil emite y notifica al administrado.
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| Requisitos:

Vs
1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT
2. Copia de DNI
3. Copia de Licencia de funcionamiento
.
Formularios:

Canales de atencion:

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/.50.00 Efectivo: Caja de la Entidad

.

Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 1 dia habil Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Consulta sobre servicio
Unidad de organizacion

Oficina de Administracién Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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Autoridad competente

Recurso Reconsideracion

Apelacion

Direccion General de Administracion.

Tribunal Fiscal.

Plazo maximo de presentacidn

15 dias habiles.

15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles.

30 dias habiles.

Base legal
e N
e Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal articulo 16°, publicado el
11.11.2004.
. J
Nota
4 3\
Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad
(& J

Descripcion del procedimiento

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 31
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos
calificados con nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de
refaccion y/o acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni
incrementar la clasificacion del nivel de riesgo a alto o muy alto. El procedimiento es de aprobacién automatica.

Requisitos:

1. Declaracion jurada para informar el cambio de giro.

Formularios:

[ - Formato de declaracién jurada para informar el cambio de giro.

Canales de atencion:

-
Atencion presencial

Atencidn virtual
Atencion telefdnica:

: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
: 980638891 - 927140556

N
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/.125.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento
’ . Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
c Hasta 2 dias habiles mismo momento de su presentacién ante la entidad

competente para conocerla, siempre que el administrado

cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

46

Op. 2043252-2



DD EL 22 2 COTUENE CE ©223 PO E. LIZETTAD0R S 261

e
EI- Peruano NORMAS LEGALES Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
-

Oficina de Administracidn Tributaria. Teléfono: Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion de General de Administracion Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacién No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e  Articulo 3 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 32
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior).

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacidn para el desarrollo de una actividad econémica
en un establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel
de riesgo bajo en funcidn a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga
de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento,
la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

| Requisitos:

/1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: \
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
de su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el niumero de D.N.l. o
Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracidn Jurada del representante legal o apoderado sefialando
que su poder se encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo
que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracidn Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

NG /
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/ 3. Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacidn. \
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos: a) Declaracion Jurada

de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud. b) Declaracidn Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. c) Cuando se trate de un
inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia simple de la autorizacién expedida
por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural

- /

Formularios:

- Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
- Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/.164.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento

/
Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
Hasta 2 dias habiles mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccion General de Administracidn Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacidn No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

e Articulo 2 del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de

Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, publicado el 17. 12.2020.

e Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N°
\ 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 33
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior).

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacidn para el desarrollo de una actividad econdmica
en un establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel
de riesgo medio en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2)

| Requisitos:

K.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: \

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o
Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracidn Jurada del representante legal o apoderado sefialando
que su poder se encuentra vigente, consignando el nUmero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacidn de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo
que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

3.Declaracidén Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia simple
de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacidon y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos

K integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién. /
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Formularios:
-
- Formato de declaracidn jurada para licencia de funcionamiento.
- Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
.

Canales de atencion:

-

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
L Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/. 200.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Hasta 2 dias habiles

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

o o B ] ] Teléfono: 980638891 - 927140556
Oficina de Administracidon Tributaria.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacidn No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracidn Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

e Articulo 2 del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, publicado el 17. 12.2020.

e  Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N°
002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 34
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo
alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la
Inspeccidén Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles.
Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia
de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

Requisitos:

1.  Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: a) Tratandose de personas juridicas u otros entes
colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal. b) Tratandose de personas naturales:
su numero de R.U.Cy el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien
mediante representacion.

2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracidn Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracidon Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccidn.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccidn contra incendio.
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracidon Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso

de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacidon del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién

de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido

modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
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Formularios:

- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/. 228.00 Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
Hasta 7 dias habiles vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

\ J

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : | Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556

p
Oficina de Administracién Tributaria. ] h
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.
e Articulo 2 del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, publicado el 17. 12.2020.
e Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N°
002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 35
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de un negocio en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de
riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos,
realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La
licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
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| Requisitos:

1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: a) Tratandose de personas juridicas u otros entes
colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal. b) Tratandose de personas naturales: su
nimero de R.U.C y el nUmero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso actten
mediante representacion.

2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccidn.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccidn contra incendio.
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso

de servicios relacionados con la salud.

b)  Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de

manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la

autorizacidn expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacidn del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
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Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacidn, plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion
de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han
sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos

| Formularios:

[ - Formato de declaracidn jurada para informar el cambio de giro. ]
Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/. 240.00 [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacidn previa-Silencio Administrativo
Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

Hasta 7 dias habiles

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]
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Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizaciéon responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

-
Teléfono: 980638891 - 927140556

Oficina de Administracién Tributaria Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

.
Instancias de resolucion de recursos
Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracién Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

4 N

e Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

e Articulo 2 del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, publicado el 17. 12.2020.

e Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N°
002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

- /

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 36
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con
ITSE previa)

| Descripcion del procedimiento

/Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién en forma corporativa para el desarrollo dh
un negocio en mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacidn social que los
representa o la junta de propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién
Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente,
emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios. Los médulos, puestos o stand, pueden a

su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacidn del nivel de riesgo que
determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

o /
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| Requisitos:

1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nUmero de D.N.I.
o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2. Enelcasode personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando

que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electréonica y asiento de inscripcion en la

Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar

carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad,

salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacidn.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccidn.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra

incendio.

9. Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucidn de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo,
plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

O N VAW

Formularios:

p
- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. ]

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomds, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atenciodn telefénica: : 980638891 - 927140556

.

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/.306.00 Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo
Hasta 7 dias habiles Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Oficina de Administracién Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Articulos 6, 7, 8 y 9 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

e Articulo 2 del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia
de Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, publicado el 17. 12.2020.

e Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo
N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 37
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior).

Descripcidon del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econémica
en un establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel
de riesgo medio en funcidon a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
\(ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2)
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| Requisitos:

1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de
su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nGmero de D.N.I. o Carné
de Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion.
2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de
inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de
personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su
numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo
caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
Croquis de ubicacion.
Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.
Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion
contra incendio.
9. Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a)Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley
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la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
c)Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia

simple de la autorizacidén expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion
y monitoreo de ejecucidn de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacidn
del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacidn.

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo, plano de

distribuciéon de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con

conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante

los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios:

.
- Formato de declaracidn jurada para licencia de funcionamiento.

- Declaracidn jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
\.

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:

S/. 200.00 Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
Hasta 2 dias habiles mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa. exigidos en el TUPA de la entidad.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
( Teléfono: 980638891 - 927140556

Oficina de Administracién Tributaria.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

| Base legal

-

e Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

®  Articulo 2 del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de

Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, publicado el 17. 12.2020.
e  Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N°
\ 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 38
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa).

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de
riesgo alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles.
Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia
\de funcionamiento tiene vigencia indeterminada v el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
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| Requisitos:

1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné
de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero
de D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion.

2.  En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada
en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacién.

Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del célculo de aforo.

Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccidn contra

incendio.

9. Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

10. Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

11. Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a
Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

12. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia
simple de la autorizacidn expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién
y monitoreo de ejecucidon de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion
del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

©® N AW

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos.

| Formularios:

[ - Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. ]

| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/. 228.00 Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo
Hasta 7 dias habiles Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticién se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
p
Oficina de Administracién Tributaria.

Teléfono: 980638891 - 927140556

L Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracién. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

(. )

e Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

e Articulo 2 del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de

Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, publicado el 17. 12.2020.

e Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N°
002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

. /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 39
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE
previa).

Descripcion del procedimiento

~

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel
de riesgo muy alto en funcidn a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos,
realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La
licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios

- J
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| Requisitos:

1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de
su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o
Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.
2. Enel caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que
su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple
firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para
personas juridicas.
Croquis de ubicacién.
Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del célculo de aforo.
Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaraciéon Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

WO NWUL kAW

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia
simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacidén, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliaciéon o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento
para cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho
titular, desarrolla alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si es que no
se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

- No son exigibles el croquis de ubicacidn, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano
de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad
durante los cinco (5) afios anteriores inmediato.

Formularios:

7

- Formato de declaracidn jurada para licencia de funcionamiento.

|

| Canales de atencién:

4 N\
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
. J
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/. 240.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacién previa-Silencio Administrativo
Hasta 7 dias habiles Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Paraue Paliza N° 100 — Santo Tomas. Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Oficina de Administracion Tributaria.
Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracién. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

-

e Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos \
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

e  Articulo 2 del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, publicado el 17. 12.2020.

e Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N°

002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

- J

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 40
LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS.

Descripcion del procedimiento

e N

funcionamiento de su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa
conformidad de la zonificacidon y compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia
de doce (12) meses; luego de notificada la licencia, en un plazo que no supera los seis (6) meses, se notifica la fecha de la inspeccion
técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de
funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectdndose y siendo éstas subsanadas, la municipalidad emite y notifica la
klicencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez (10) dias calendario. /

rocedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacion para e
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| Requisitos:

representante legal; informacion de la ubicacion del establecimiento.

Edificaciones establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.
Nota:

!on frente o acceso directo desde la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma.

c Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada. En el caso de personas juridicas,\
ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social, accionistas y

2. Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en

- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de
cincuenta metros cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mdas ambientes contiguos de una vivienda,

/

Formularios:

[ - Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento.

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
L Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
. Efectivo: Caja de la Entidad
gratuito
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
Hasta 5 dias habiles mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacién

completa. exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion:

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556
Oficina de Administracidon Tributaria.

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

63

Op. 2043252-2



El Peruano

o o NORMAS LEGALES Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

DD EL 22 2 COTUENE CE ©223 PO E. LIZETTAD0R S 261

| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccion General de Administracién. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacidn No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Articulo f de la Ley N° 30877, Ley General de Bodegueros, publicado el 05/12/2018

e Articulos 4, 18, 20, 21, 22 del Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros, aprobado por Decreto Supremo
N° 010-2020-PRODUCE, publicado el 14/05/2020.

e  Articulo 2 del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia
de Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, publicado el 17. 12.2020.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 41
TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

Descripcion del procedimiento

Vs

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia de
funcionamiento, para lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacion. El procedimiento es el mismo para los casos de
L cambio de denominacidn o nombre comercial de la persona juridica, v es de aprobacién automatica

1. Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento. ]
Formularios:
[ - Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. ]

Canales de atencion:

-

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
L Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
Gratuito Efectivo: Caja de la Entidad

.

Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 4 dias habiles

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacién
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556
Oficina de Administracién Tributaria.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccién General de Administracién. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Articulo 13 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados
de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 42
CESE DE ACTIVIDADES

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese
de actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacion ante la municipalidad.
El procedimiento es de aprobacién automdtica

| Requisitos:

[ 1. Comunicacién de cese de actividades. ]
| Formularios:

[ - Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. ]

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
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Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
. Efectivo: Caja de la Entidad
gratuito
|\
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el

Hasta 2 dias habiles mismo momento de su presentaciéon ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
~

Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556
L Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Instancias de resolucién de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Articulo 14 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados
de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 43
DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y DECLARACION JURADA.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita duplicado de la licencia de funcionamiento otorgada. El
Duplicado debe solicitado por el titular, para lo cual debe acreditar su actuacién ante la municipalidad, se atiende en el plazo de dos
(2) dias habiles. El procedimiento es de aprobacidn automatico.

Requisitos:

1.  Solicitud dirigida al Alcalde.
2. Copia simple del DNI del titular.
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Formularios:

p
- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. ]

Canales de atencion:

-

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

-

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:

Plazo | Calificacion del Procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Hasta 2 dias habiles

s/.44.00 Efectivo: Caja de la Entidad J

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo:mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.p
Instancias de resolucion de recursos
Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracién. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacién No aplica No aplica
Plazo méaximo de respuesta No aplica No aplica
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| Base legal

. Articulo 3 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de Ley N° 29876, publicado el 19.04.2017.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 44
DUPLICADO DE CERTIFICADO INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE).

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita duplicado de certificado inspeccidon técnica de seguridad en

edificaciones (ITSE).Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgénica. En el
L plazo de seis (6) dias habiles emite v notifica el documento respectivo al administrado

| Requisitos:

1. Solicitud dirigida al Alcalde con caracter de Declaracion Jurada sefialando pérdida o deterioro.
2. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

| Formularios:

Canales de atencion:

-

Atencidn presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
9 Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/.43.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el

Hasta 6 dias habiles mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
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Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud :

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Consulta sobre servicio

Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastres.

Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucidn de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastre. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion No ap